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Gazdalkodasi és Jogi
lgazgatdsag
Humanpolitikai féosztaly

FELHIVAS

allashely betoltésére

Igazgatosag: Gazdalkodasi és Jogi Igazgatosag

Féosztaly Statisztikai koordinacids és jogi foosztaly
Allashely megnevezése: Iratkezelési iigyintézé

Allashely besorolasa: Hivatali fotanacsos I1.

Allashely legkoribbi betoltésének idépontja: elbirdlast kovetden azonnal

A kormanyzati szolgalati jogviszony ideje: hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés

Munkavégzés helye: 1024 Budapest Buday Laszl6 u. 1-3.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogviszonyra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV.
torvény kormanytisztviselokre vonatkoz6 rendelkezései az irdnyadoak.

Ellatando feladatok:
Altalanos vezet6i Gtmutatas mellett:

Altalinos  vezet6i utmutatdas mellett a KSH Iratkezeld rendszer kozponti feleldse ¢és
rendszeradminisztratora,

A KSH Dokumentumtar kdzponti tartalomkezeldje, koordinatora,

Ellatja az Iratkezeld rendszerrel kapcsolatos felhaszndloi oktatasi feladatokat, kapcsolatot tart az Iratkezeld
rendszer tdmogatasat nyujté kiilsé szolgaltatoval,

A KSH Hivatali Kapura érkez6 anyagok koordinalasa,

A feladatkorrel kapcsolatos levelezések, feljegyzések, e-mailek elkészitése, oktatasok szervezése,
lebonyolitasa.

Az allas betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag;

Cselekvoképesség;

Kozépfoku iskolai végzettség;

2 év szakiranyl szakmai tapasztalat;

Poszeidon iratkezeld rendszer ismerete, gyakorlati alkalmazasa,

Kinevezés esetén a biintetlen elééletet igazolo hatdsagi bizonyitvany bemutatésa.

Elvart kompetenciak:

Onallosag;

Fejlodésre valo készség;
Kommunikacios készség;
Rendszerszemléletii gondolkodas.
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Az elbiralasnal elonyt jelent:
e Titkos ligykezeldi (TUK) vizsga;
o Felsofoku végzettség;
o Kozigazgatasban vagy iratkezelésben szerzett tapasztalat.

A jelentkezéshez sziikséges:

e Onéletrajz (Kit. 83. § (5) bekezdése szerint);
e  Motivacios levél (fizetési igény megjeldlésével);
o Végzettséget, idegennyelv-tudast igazold okiratok masolata.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 15.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. november 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi tajékoztatast Csaky Hajnalka (Hajnalka.Csaky@ksh.hu) és Németh
Bettina (Bettina.Nemeth@ksh.hu) nyujt.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton a targyban feltiintetve a ,, KSH 1384_A” azonositd szamot, Csdky Hajnalka részére az
allashely@ksh.hu e-mail oldalon keresztiil.

A KSH az allaspalyazatnal bekiildott adatokat az Adatkezelési tajékoztato 2.10. pontja szerint a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerint, kozérdekli feladat végrehajtasahoz kezeli, amelyet a jelentkezd az e-mail kiildésével
elfogad.

Amennyiben jelentkezésével automatikusan a Felvételi adatbankunkba is be kivan keriilni, hogy adatait
tarolhassuk 1 évig és elutasitas esetén késébb masik lehetéséggel megkereshessiik, azt kiilon jelezze nekiink a
kiildétt e-mailben.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Amennyiben a palyazati kiirasban szerepld feltételeknek a jelentkezd megfelelt, tovabba a palyazat a munkaltato
figyelmét felkeltette, szobeli meghallgatasra keriil sor. A palydzat eredményér6l a palyazokat irasban
tajékoztatjuk.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
o https://kozszolgallas.ksz.gov.hu — 2024, oktober 27.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informéacio:
e Szakmai fejlodési- és tovabbképzési lehetdség
Nemzetkozi projektekben valo részvétel
Folyamatosan megujulé szervezet
Csaladbarat munkahely
Sport- és kulturalis programok
Eves BKK bérlet tamogatas
Cafetéria
Rugalmas munkaidd
Evente 8 6ra munkaidd kedvezmény egészségiigyi sziirdvizsgalaton torténé részvétel céljabol

Szervezetiinkr6l, konyvtarunkrol, munkahelyiinkrdl bévebben a www.ksh.hu honlapon tajékozodhat.
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