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Gazdalkodasi és Jogi
lgazgatésag

Humanpolitikai foosztaly

FELHIVAS

allashely betoltésére

Igazgatosag: KSH Elnoke kozvetlen

Foosztaly: Nemzetkozi egyiittmitkodési foosztaly

Allashely megnevezése: Nemzetkozi referens

Allashely besorolasa: Vezeto-hivatalifétanacsos

Allashely legkorabbi betéltésének id6pontja: Elbiralast kovetéen azonnal

A kormanyzati szolgalati jogviszony ideje: hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds

Munkavégzés helye: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5-7.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogviszonyra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV.
torvény kormanytisztviselokre vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

Ellatando feladatok:

A vezeté munkajanak timogatasa, hataridos feladatok nyomon kovetése;
Altalanos irodai adminisztrativ feladatok ellatasa;

Kozremiikddés nemzetkozi rendezvények, illetve konferencidk megszervezésében;
Kimend és bejovo posta kezelése;

Vendégek fogadasa;

Telefonos kapcsolattartas;

Irat-nyilvantartasi rendszer, irattar, iktatas, levelezés, irodai beszerzések;
Pénziligyi adminisztracio intézése, kimutatasok vezetése;

Angol és magyar nyelvii kommunikacids tartalmak eléallitasa, szerkesztése;
Angol nyelvl hirlevelek, blogok szerkesztése;

Honlapunk, k6zosségi feliileteink folyamatos frissitése és karbantartasa.

Az allas betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag;

Cselekvoképesség;

Foiskolai és/vagy egyetemi szintli végzettség;

Megbizhat6 angol nyelvtudas (elsésorban irdsban);

Magabiztos felhasznal6i szintii MS Office ismeretek;

Kinevezés esetén a biintetlen el6életet igazold hatdsagi bizonyitvany bemutatéasa.

Elvart kompetenciak:
e Magas fokll motivacid, 6nallosag és megbizhatosag;
o (Csapatmunkara valo képesség, rugalmassag, pontossag és a hataridok betartasa;
e Szervezési készség és kapcsolatteremtd képesség.
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Elonyt jelento feltételek:
o Kozigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat;
e Az Eurdpai uni6 és annak mitkodésének ismerete;
e Az angol mellett egy masik, lehet6leg EU-s nyelv ismerete.

A jelentkezéshez sziikséges:

e Onéletrajz (Kit. 83. § (5) bekezdése szerint);
e Motivacios levél (fizetési igény megjelolésével);
e Végzettséget, idegennyelv-tudast igazolo okiratok masolata.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. augusztus 5.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. augusztus 12.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi tajékoztatast Csaky Hajnalka (Hajnalka.Csaky@ksh.hu) és Németh
Bettina (Bettina.Nemeth@ksh.hu) nyujt.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton a targyban feltiintetve a ,,KSH 1380” azonositd szadmot, Csaky Hajnalka részére az
allashely@ksh.hu e-mail oldalon keresztiil.

A KSH az allaspalyazatnal bekiildott adatokat az Adatkezelési tajékoztatod 2.10. pontja szerint a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerint, kozérdekli feladat végrehajtasdhoz kezeli, amelyet a jelentkezd az e-mail kiildésével
elfogad.

Amennyiben jelentkezésével automatikusan a Felvételi adatbankunkba is be kivan keriilni, hogy adatait
tarolhassuk 1 évig és elutasitas esetén késobb masik lehetoséggel megkereshessiik, azt kiilon jelezze nekiink a
kiildott e-mailben.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Amennyiben a palyazati kiirasban szerepld feltételeknek a jelentkezé megfelelt, tovabba a palyazat a munkaltato
figyelmét felkeltette, szobeli meghallgatasra keriil sor. A palyazat eredményérél a palyazokat irasban
tajékoztatjuk.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e https://kozszolgallas.ksz.gov.hu — 2024, jalius 22.
o www.ksh.huw/karrier — 2024. jalius 22.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
e Szakmai fejlodési- és tovabbképzési lehetoség
Nemzetkozi projektekben valo részvétel
Folyamatosan megujul6 szervezet
Csaladbarat munkahely
Sport- és kulturalis programok
Eves BKK bérlet tamogatas
Cafetéria
Rugalmas munkaidd
Evente 8 6ra munkaidd kedvezmény egészségiigyi sziirdvizsgalaton torténd részvétel céljabol

Szervezetiinkrél, konyvtarunkrol, munkahelytlinkr6l bévebben a www.ksh.hu honlapon tajékozddhat.
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