KOZPONTI
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Gazdalkodasi és Jogi
lgazgatésag

Humanpolitikai foosztaly

FELHIVAS

allashely betoltésére

Igazgatosag: Kommunikacios és Architekturalis Igazgatosag
Féosztaly: Kommunikacios foosztalya

Allashely megnevezése: Féosztalyi koordinator

Allashely besorolasa: Hivatali fotanacsos I1.

Allashely legkoribbi betéltésének idépontja: elbiralast kovetden azonnal

A kormanyzati szolgalati jogviszony ideje: hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds

Munkavégzés helye: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 5-7.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogviszonyra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV.
torvény kormanytisztviselokre vonatkozoé rendelkezései az iranyadok.

Ellatando feladatok:

Foosztalyvezeté munkajanak tAmogatasa a teriilet asszisztensével egylittmikodésben;

Beérkez6 megkeresésekre torténd visszajelzés (levelezés, programszervezés);

Feladatok menedzselése, hataridék nyomon kovetése;

A féosztalyi koordinécio ellatasa, folyamatok menedzselése;

Kozremiikddés stratégiai anyagok elokésztésében, vezetdi anyagok véleményezésében a szakmai
felelésokkel egyiittmiikddve;

Hivatalos és protokoll levelek elékészitése;

Kapcsolattartas a KSH szervezeti egységeivel és kiils6 partnereivel.

Az allas betoltésének feltételei:

Magyar allampolgarsag;

Cselekvoképesség;

Bintetlen el6élet;

Felsofoku iskolai végzettség;

1-3 év szakmai tapasztalat;

Magabiztos felhasznaloi szintli MS Office ismeretek;

Kinevezés esetén a biintetlen eldéletet igazold hatdsagi bizonyitvany bemutatasa.

Elvart kompetenciak:
e Pontossag, precizitas
frasbeli és szobeli kommunikacios képesség
SzervezOkészség
Rendszerez6 képesség
Megbizhatosag
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Elényt jelento feltételek:
o Kozigazgatasi szakmai tapasztalat
e Angol nyelvismeret

A jelentkezéshez sziikséges:

e Onéletrajz (Kit. 83. § (5) bekezdése szerint);
e Motivacios levél (fizetési igény megjelolésével);
e Végzettséget, idegennyelv-tudast igazolo okiratok masolata;

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. juanius 28.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. julius 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi tajékoztatast Csaky Hajnalka (Hajnalka.Csaky@ksh.hu) és Németh
Bettina (Bettina.Nemeth@ksh.hu) nyujt.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus tton a targyban feltiintetve a ,,KSH 1373” azonositdé szdmot, Csaky Hajnalka részére az
allashely(@ksh.hu e-mail oldalon keresztiil.

A KSH az allaspalyazatnal bekiildott adatokat az Adatkezelési tajékoztatd 2.10. pontja szerint a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontja szerint, kozérdeki feladat végrehajtasahoz kezeli, amelyet a jelentkezd az e-mail kiildésével
elfogad.

Amennyiben jelentkezésével automatikusan a Felvételi adatbankunkba is be kivan keriilni, hogy adatait
tarolhassuk 1 évig és elutasitas esetén késobb masik lehetdséggel megkereshessiik, azt kiilon jelezze nekiink a
kiildott e-mailben.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Amennyiben a palyazati kiirasban szereplo feltételeknek a jelentkezé megfelelt, tovabba a palyazat a munkaltato
figyelmét felkeltette, szobeli meghallgatdsra keriil sor. A palyazat eredményér6l a palydzokat irasban
tajékoztatjuk.

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e https://kozszolgallas.ksz.gov.hu — 2024. junius 9.
e www.cvonline.hu — 2024. janius 7.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Szakmai fejlodési- és tovabbképzési lehetdség

Nemzetkozi projektekben valo részvétel

Folyamatosan megujul6 szervezet

Csaladbarat munkahely

Sport- és kulturalis programok

Eves BKK bérlet tamogatis

Cafetéria

Rugalmas munkaid6

Evente 8 6ra munkaidé kedvezmény egészségiigyi sziirvizsgalaton torténé részvétel céljabol

Szervezetiinkrdl, konyvtarunkrol, munkahelytlinkrél bévebben a www.ksh.hu honlapon tajékozodhat.
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